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 לסטודנטים365התקנת אופיס 
המכללה האקדמית עמק יזרעאל

 ללא עלות במהלך לימודיהם, במסגרת הסכם Microsoft 365סטודנטים מן המניין זכאים להתקנת יישומי 
 התקנים אישיים.5  הרישוי של המכללה. לפי תנאי המכללה, ניתן להתקין את התוכנה על עד 

לפני שמתחילים
הכינו חיבור לאינטרנט, מערכת הפעלה נתמכת ברישיון חוקי ופרטי כניסה לתחנת המידע לסטודנט. בהתאם 

  להנחיית המכללה, הסירו מהמחשב את תוכנת האופיס הקיימת ואת מרכיביה לפני ההתקנה.

  כניסה עם חשבון המכללה1
.Sign inפתחו את האתר ובחרו באפשרות כניסה או 

www.office.com  

הזינו את שם המשתמש של המכללה: מספר תעודת הזהות ללא אפס בתחילת המספר, ולאחריו הסיומת 
  המופיעה בדוגמה. אם מוצעת בחירת סוג חשבון, בחרו חשבון עבודה או מוסד לימודים.

12345678@students.yvc.ac.il
. אם מופיעה בקשת Sign inהזינו את הסיסמה האישית המשמשת אתכם בתחנת המידע לסטודנט ולחצו על 

  אימות נוספת, השלימו אותה לפי ההנחיות שעל המסך.

מסך הזנת הסיסמה וכפתור הכניסה

 כאשר נשאלים אם להישאר מחוברים, והתנתקו מהחשבון בסיום.Noבמחשב משותף בחרו 

https://www.office.com/
https://platform.accessibledocs.ai/public/files/6ad0aca39fbd25ebfa2ebecc?token=d7d12ece235a8b43577d3d3141f0401d42e073d67e2ac7d2057408083abd068a
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פתיחת עמוד היישומים
לאחר הכניסה, עברו לעמוד שממנו מורידים את יישומי האופיס. המסגרות והמספרים בצילומי המסך מסמנים 

  את האפשרויות שיש לבחור.

  פתיחת תפריט היישומים2
.1לחצו על סמל תשע הנקודות שבחלקו העליון של המסך, המסומן במספר 

  סמל תפריט היישומים בחלק העליון של המסך1

  מעבר לאפליקציות נוספות3
.2בתפריט שנפתח בחרו אפליקציות נוספות, המסומנות במספר 

  האפשרות אפליקציות נוספות בתפריט היישומים2

 בתפריט הצד, אפשר לפתוח אותו ישירות. ניתן להגיע לעמוד גם באמצעות Appsאם כבר מוצג עמוד אפליקציות או 
  הקישור הבא:

m365.cloud.microsoft/apps
מראה האתר, שפת הממשק ומיקום הכפתורים עשויים להשתנות. חפשו את שמות האפשרויות המופיעים במדריך.

אם אפשרות ההתקנה אינה מוצגת, ודאו שנכנסתם עם חשבון המכללה. אם הבעיה נמשכת, ייתכן שלא הוקצה לחשבון 
  רישיון מתאים.

Microsoftעזרה בהתקנה באתר 

https://support.microsoft.com/office/4414eaaf-0478-48be-9c42-23adc4716658
https://m365.cloud.microsoft/apps
https://platform.accessibledocs.ai/public/files/6ad0aca39fbd25ebfa2ebecc?token=d7d12ece235a8b43577d3d3141f0401d42e073d67e2ac7d2057408083abd068a
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הורדה והתקנה של אופיס
  הורדת קובץ ההתקנה4

 . בתפריט בחרו יישומי3, המסומן במספר Install appsבעמוד אפליקציות לחצו על התקנת יישומים או 
Microsoft 365   או Microsoft 365 apps 4, המסומנים במספר.

Microsoft 365  יישומי 4  התקנת יישומים     3

, פתחו אותה ובחרו את Other install optionsלבחירת שפה אחרת, אם מוצגת האפשרות אפשרויות התקנה אחרות או 
  השפה הרצויה לפני ההורדה.

  הפעלת ההתקנה5
 שהורד, דרך רשימת ההורדות בדפדפן או מתיקיית OfficeSetup.exe פתחו את קובץ Windowsבמחשב 

  הורדות. אשרו את ההפעלה אם תתבקשו, ועקבו אחר ההנחיות עד לסיום ההתקנה.

קובץ ההתקנה ברשימת ההורדות בדפדפן

, ופעלו לפי אשף ההתקנה.pkg פתחו את קובץ ההתקנה שהורד, בעל הסיומת Macבמחשב 

  הפעלת הרישיון6
. אם מתבקשת כניסה, התחברו עם אותו חשבון של המכללה שבו Excel או Wordבסיום פתחו את 

  השתמשתם להורדה, ואשרו את תנאי הרישיון אם הם מוצגים.

תנאי השימוש והאחריות
 הרישיון אישי ואינו ניתן להעברה. אין למסור את פרטי הכניסה לאחרים, משום שהם מאפשרים גישה גם לחומרים האישיים

.Microsoft 365  שלכם בסביבת 
 בתוקף. גבו גם במקום נוסף את הקבצים Microsoftהרישיון תקף בתקופת הלימודים בלבד וכל עוד הסכם המכללה עם 

, ובמיוחד לפני סיום הלימודים.OneDrive  ששמרתם בשירות 
ההתקנה באחריות הסטודנט. המכללה אינה אחראית להתקנת אופיס במחשבים האישיים ואינה מספקת תמיכה 

  בהתקנה. המשך ההתקנה מהווה הסכמה לתנאים אלה.

https://platform.accessibledocs.ai/public/files/6ad0aca39fbd25ebfa2ebecc?token=d7d12ece235a8b43577d3d3141f0401d42e073d67e2ac7d2057408083abd068a


